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AUFTRAGSSACHBEARBEITER
(w/m/d)

Dienstort: Graz-Seiersberg
Stundenausmaß: Vollzeit (38,5 h / Woche)

AIR-COND International GmbH ist seit über 40 Jahren erfolgreich im Vertrieb von Raumklimasystemen tätig. Als 
Generalvertretung für Klimaanlagen und Wärmepumpen der Marke TOSHIBA in insgesamt 11 europäischen Ländern, bieten 
wir unseren Kunden und Partnern bestmögliche Betreuung und Aufmerksamkeit. 

Wir wachsen weiter und suchen zum sofortigen Eintritt für unseren Standort in Graz-Seiersberg einen AUFTRAGS
SACHBEARBEITER für unsere Auftragsabwicklung. 

Wir bieten dir einen sicheren Arbeitsplatz in einem im Markt erfolgreich etablierten, international tätigen Unternehmen, Arbeiten in einem 
motivierten Team und attraktive Zusatzleistungen!

Darüber hinaus bieten wir für die ausgeschriebene Stelle ein Bruttojahresgehalt laut KV Handel von mindestens € 30.730,– (auf Vollzeitbasis).
Dein finales Gehalt orientiert sich an deiner Ausbildung, deinen individuellen Erfahrungen und Qualifikationen.

Bitte schicke deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 
Frau Bianca Jeller, BA – bianca.jeller@air-cond.com

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

	› Selbstständige Bearbeitung von Kundenanfragen (Mail/Telefon), 
Angebotserstellung und Unterstützung des Vertriebs bei  
administrativen Aufgaben.

	› Auftragserfassung und -abwicklung von Bestellung bis 
Rechnungslegung, inklusive Kommunikation mit Kunden und 
relevanten Schnittstellen sowie Überwachung von Auftrags- und 
Lieferstatus.

	› Reklamationsbearbeitung in Zusammenarbeit mit Technik und 
Vertrieb, sowie Verantwortung für Dokumentation und Ablage.

	› Pflege und Verwaltung der Kundenstammdaten im System.

Das erwarten wir von dir Das bringst du mit

www.toshiba-aircondition.com

Das erwartet dich bei uns

Attraktives
Gehalt

Flexible 
Arbeitszeiten

Abwechslungsreiche 
Tätigkeiten

Team-
aktivitäten

Neueste 
Technologien

Moderne 
Büroräumlichkeiten

Kostenlose
Getränke

Krisensicherer 
Arbeitsplatz

Persönliche
Weiterentwicklungs-

möglichkeiten

A Carrier Company

	› Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, 
HAK, HAS) und idealerweise Berufserfahrung in Sachbearbei-
tung und Kundenservice.

	› Du bist kommunikationsstark, serviceorientiert, freundlich und 
teamfähig mit hoher Einsatzbereitschaft.

	› Du hast sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse sowie einen  
sicheren Umgang mit Outlook, Windows und MS Office

	› Du weist eine strukturierte, genaue und zuverlässige Arbeits-
weise auf, bist belastbar und termintreu.


